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MANUAL INSTRUCTIVO PARA DOCENTES
MANEJO SOFTWARE ACADEMICO S.W.A

1. Ingresa a la pagina www.corsalud.edu.co

2. Hazclic en el link SOFTWARE ACADEMICO, seleccione en el menu desplegable el
LINK SWA-Software nuevo

SWAcademico
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3. Seleccione el link Docentes
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4. Ingresa tu usuario y contrasefia (El usuario es el definido por el administrador del
SWA el cual se socializo en la capacitacion de docentes, en caso de no recordar el
usuario favor dirigirse al Dpto. De admisiones).

La clave inicialmente es su identificacién pero el usuario tiene la opciéon de
actualizarla.

SWAcademico
2017/03/16 09:33:11

INGRESO A DOCENTES
3! Usuario:
v Clave:
¥ Entrar Olvido su Clave?
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5. Se desplegara el menu principal de opciones

6. Ingresa a la opcion seleccionar periodo y escoge el periodo actual ejemplo:
| PERIODO ACADEMICO 2017. Después haz clic en el link REGRESAR que se
encuentra en la parte superior derecha al lado de la opcién SALIR.

7. Para ingresar notas de los cortes académicos seleccionar en el menu principal la
opcion Calificaciones o la opcion del mena superior izquierdo seleccionar
programacion académica y seleccionar Calificaciones.

SWAcademico

Menu 2017/03/16 09:49:23 Regresar Salir
Funcionarios »  Actualizacion de Datos
Programacion Academica »  Cambiar Clave

‘AL UNIVERSITARIO EN
SALUD EN EL TRABAJO s:ox

BARRANQUILLA (P}

20171

Reportes »  Seleccionar Usuario

“r. SEGUKID:

Menu

MENU
» Actualizacion de Datos
A » Cambiar Clave
] » Seleccionar Usuario
Docentes » Seleccionar Periodo
» Calificaciones
P> » Horario de Clases
< » Notas Profesor
Reportes > Notas Docente
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8. El usuario visualizara el siguiente menu en donde selecciona el tipo de nota a
registrar (primer 30%, segundo 30% o final 40%).

Reporte de Notas del Profesor
Menu 2017/03/16 11:23:56

Regresar Salir

PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN

ORSAL %, v T r T AT
7S SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO :sox
BARRANQUILLA (P
20171
Menu->ReporteNotasProfesor->TipoNota
» REPORTE NOTAS PROFESOR NINGUNO .

GRUPO: [28010412(1)] EVALUACION DEL RIESGO

4 |1 i»

Lista DE Tipos DE Notas (A)
CODIGO DESCRIPCION
Primer 30% (0.3)
Segundo 30% (0.3)
Final 40% (0.4)

o =

%

Pagina

Anterior |1 Sicuiente

Filtro
NINGUNO v BUSCAR
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9. Alli aparece el listado de estudiantes, con tres casillas: una corresponde a
observacion en la cual debes ingresar algun comentario de ser necesario, esta es
opcional. Otra corresponde a la calificacién y una ultima que corresponde a las fallas
o inasistencias que haya tenido el estudiante, las cuales se deben calcular por horas
y no por clases. Procede a cargar la informacion. No olvides hacer clic en el link

1 gue aparece al final del listado o en la parte superior en el otro
id GUARDAR | : :
link al lado d del nombre de la asignatura.

Calificaciones 3
Menu 2017/03/18 12:19:51 Regresar Salir

PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN

oNSALy, v T o T
3 .” SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO seo:
BARRANQUILLA (P}
20171
Menu->Grupos- >TipoNota->Notas
» CALIFICACION NINGLING i
GRUPO: [28010124(1)] INFORMATICA d
NoTas (secunbpo 30%) (=)
ESTUDIANTE NOTA
0.0

2820171017 ALMAZO RIVADENEIRA YEZZITBEL DAVIANA

Observacion: Eallas: @
2820171025 BAQUERO RIVERO SEBASTIAN RAFAEL FO (:1 - X
Observacion: Oa as: 2
2820171027 CASTILLO RODRIGUEZ JOSE LUIS 0.0 il
- ’
Observacion: Igallas. @
2820171007 CHARRIS POLO JULIBETH MARIA IE‘) 01 !
Observacion: Oal as: (1]
2820171022 DE LA CRUZ CAMACHO ADRIANA MARCELA }(_J' (il __
Observacion: Oa as: ]
2820171044 DURAN TURIZO ANGUIE PAOLA 18 (il I
Observacion: Oa as: [1#]
2820171046 ESCORCIA RICO IRIS MARIA 0.0
Observacion: Foallas. @
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10. EI SWA cuenta con temporizador, que no guarda la informacién luego de un
tiempo determinado, por lo tanto recomendamos que en varios momentos de
la carga hagas clic en el link GUARDAR o en el link d parano perder la
informacion.

11. Para salir del médulo de calificaciones hacer clic en la opcién salir en la parte
superior para finalizar el proceso.

12. Para ver las notas finales seleccionar REPORTE NOTAS PROFESOR donde
visualizara las asignaturas registradas en el periodo académico seleccionado.

Reporte de Notas del Profesor .
Menu 2017/03/16 11:21:51 Regresar Salir

PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ssxx

BARRANQUILLA (P)

ASA
i)

20171
Menu- >ReporteNotasProfesor
) NINGUNO v
» REPORTE NOTAS PROFESOR qan i
Lista DE GRuPOS &)
CODIGO DESCRIPCION
28010412[1] EVALUACION DEL RIESGO Notas
28010214[1] FACTOR DE RIESGO BIOLOGICOS Notas
28010713[1] FISIOPATOLOGIA OCUPACIONAL Notas
28010912[1] SISTEMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Noias
Pagina
Anterior |1 Siguiente
Filtro
NINGUNO v BUSCAR
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13. Al hacer clic en el link Notas, visualizara las cohortes respectivos y al hacer clic en

el que seleccione generara un reporte del acumulado definitivo del estudiante. Este
reporte solo visualiza el cédigo del estudiante y la nota acumulada.

Reporte de Notas del Profesor -
Menu 2017/03/16 11:23:56 Regresar Salir

PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ss»x

BARRANQUILLA (P}

MASA
i)

20171
Menu->ReporteNotasProfesor- >TipoNota
» REPORTE NOTAS PROFESOR NINGUNO__x
GRUPO: [28010412(1)] EVALUACION DEL RIESGO 4l 1 i»
Lista DE Tiros DE NoTtas (A)
CODIGO DESCRIPCION
1 Primer 30% (0.3)
2 Segundo 30% (0.3)
3 Final 40%(0.4)
Pagina
Anterior |1 Sicuiente
Filtro

NINGUNO v BUSCAR
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14. Para ver los reportes de notas parciales seleccionar REPORTE NOTAS DOCENTE
donde visualizara las asignaturas registradas en el periodo académico
seleccionado.

Si desea generar el reporte con los cohortes académicos seleccione Reporte

Si desea generar el reporte de asistencia institucional seleccione Asistencias

I R VLT

Reporte de Notas del Docente o
Menu 2017/03/16 11:36:59 Regresar Salir

PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN

‘@d  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO x
TR

Menu->ReporteNotasDocente

NINGUNO v
» REPORTE NOTAS DOCENTE

4i1 i»
Lista DE GRUPOS @
CODIGO DESCRIPCION
Reporte
28010412[1]  EVALUACION DEL RIESGO ~_9_;€_’-l_f€’”t .
ASisiencilas
28010214[1]  FACTOR DE RIESGO BIOLOGICOS Reporte

dsistencias

28010713[1] FISIOPATOLOGIA OCUPACIONAL

28010912[1] SISTEMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA R

Pagina
Anterior |1 Siguiente

=T 6av
Hiro
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